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im Gesundheitswesen

Hier sind wir:

Impressum
Berufsbildungswerk 

im Oberlinhaus gGmbH

Steinstraße 80/82/84

14480 Potsdam-Babelsberg

Telefon: 0331 6694-0, Fax: 0331 6694-113

E-Mail: info@bbw-oberlinhaus-potsdam.de

www.bbw-oberlinhaus-potsdam.de

Um das Berufsbildungswerk bereits vor 

einer Anmeldung kennen zu lernen, 

können Sie an einer Führung teilnehmen. 

Melden Sie sich bitte telefonisch unter 

0331 6694-137 an.

Für Jugendliche mit Körper-, Lern-, Sinnes-

behinderungen, psychischen und Mehr-

fachbehinderungen in den Berufsfeldern:

· Ernährung und Hauswirtschaft

· Wirtschaft und Verwaltung

· Druck und Medien

· Holz und Metall

· Orthopädietechnik

Berufsausbildung
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Im Berufsbildungswerk im Oberlinhaus 

erhalten rund 650 Jugendliche mit 

Behinderung eine anerkannte Ausbildung 

in kaufmännischen und handwerklichen 

Berufen oder nehmen an einer Berufs-

vorbereitenden Bildungsmaßnahme teil.

 

Medizinische, psychologische und sozial-

pädagogische Fachdienste begleiten die 

jungen Menschen.

 

In den fünf Internatsgebäuden auf dem 

Gelände des BBW »Steinstraße« können 

gut 320 Jugendliche wohnen. 

Es gibt weitere 120 Internatsplätze im 

nahen Kleinmachnow.

 

Ein eigener Integrationsdienst unter-

stützt die Absolventen nach erfolgreicher 

Ausbildung im BBW bei der Suche nach 

einem geeigneten Arbeitsplatz.

Alles unter einem Dach.

Ausbildungsinhalte:
·	 Gestaltung von Organisationsabläufen 

und Verwaltungsprozessen

·	 Kenntnis der rechtlichen Regelungen im 

Gesundheits- und Sozialwesen

·	 Nutzung von Informations- und Kommu-

nikationssystemen

·	 Erarbeitung von Dienstleistungsangebo-

ten und Marketingkonzepten

·	 Kundenbetreuung und -information

·	 Abrechnung von Leistungen mit Kranken-

kassen und sonstigen Kostenträgern

·	 Durchführung von Kalkulationen und 

Bearbeitung des betrieblichen Rech-

nungswesens

·	 Haushaltsplanung

·	 Beschaffung und Verwaltung von Mate

rial und Dienstleistungen

·	 Bearbeitung personalwirtschaftlicher 

Vorgänge

·	 Erstellen von Statistiken und Führung des 

betrieblichen Berichtswesens

·	 Erarbeiten qualitätssichernder Maß

nahmen

Voraussetzungen:
·	 Fachoberschulreife mit guten Noten in 

Mathematik und Deutsch

·	 Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten

·	 Interesse am Umgang mit Menschen

·	 Kommunikationsfähigkeit

·	 Verständnis für organisatorische Zusam-

menhänge

·	 hohe Lern- und Weiterbildungsbereit-

schaft

Praktika:
Zur Unterstützung einer betriebsnahen 

Ausbildung werden Praktika 

in ausgewählten Betrieben der freien 

Wirtschaft oder öffentlichen Verwaltung 

durchgeführt.

Prüfungen:
Vor dem Prüfungsausschuss der Industrie- 

und Handelskammer

·	 Zwischenprüfung im zweiten Ausbil-

dungsjahr

·	 Abschlussprüfung / Abschlusszeugnis

Ausbildungsdauer:
·	 3 Jahre

Tätigkeitsfeld:
·	 Planung und Organisation von Geschäfts-

prozessen und Arbeitsabläufen

·	 Beratung und Betreuung von Kunden

·	 Leistungsabrechnung mit Kostenträgern

·	 Bearbeitung von Geschäftsvorgängen im 

betrieblichen Rechnungswesen

·	 Erstellen von kundenorientierten  

Konzepten und deren Kalkulation

·	 Beschaffung und Verwaltung von  

Material, Produkten und Dienstleistungen

·	 Einsatzgebiete sind Krankenhäuser, Pfle-

geeinrichtungen, Vorsorge- und Rehabi-

litationseinrichtungen, Krankenkassen, 

ärztliche Organisationen und Verbände, 

Gemeinschaftspraxen, Arztpraxen, 

Rettungsdienste, Verbände der freien 

Wohlfahrtspflege

Weiterbildungsmöglichkeiten:
·	 Teilnahme an Lehrgängen, Kursen oder 

Seminaren

·	 nach entsprechender Berufspraxis 

Ausbildung zum/ zur staatlich geprüften 

Betriebswirt/ -in


