Berufsausbildung

nach Berlin-Wannsee

Hier sind wir: 57
//g
Uni und Plattner-Institut

Berlin —A115

OBERLINHAUS

BERUFSBILDUNGSWERK

a5l
|

August~Bebe!-StraBe

Teltow/Stahnsdorf
und Kleinmachnow

Bf. Medienstadt ‘? GroBbeerenstraBe
I AS Babelsberg
Richtung A10

Impressum
Berufsbildungswerk
im Oberlinhaus gGmbH
SteinstralBe 80/82/84
14480 Potsdam-Babelsberg
Telefon: 0331 6694-0, Fax: 0331 6694-113
E-Mail: info@bbw-oberlinhaus-potsdam.de
www.bbw-oberlinhaus-potsdam.de

Fir Jugendliche mit Kérper-, Lern-, Sinnes-
behinderungen, psychischen und Mehr-
fachbehinderungen in den Berufsfeldern:

Um das Berufsbildungswerk bereits vor
einer Anmeldung kennen zu lernen,
konnen Sie an einer Fiihrung teilnehmen.
Melden Sie sich bitte telefonisch unter

- Ernahrung und Hauswirtschaft
0331 6694-137 an.

- Wirtschaft und Verwaltung
- Druck und Medien

- Holz und Metall fe
- Orthopadietechnik

i Gestaltung und Produktion: BBW im Oberlinhaus gGmbH,
FB Druck+Medien, Februar 2008, Fotos: Roy Tappenbeck
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Ausbildungsinhalte

Beschaffen, Erwerben, Erfassen und
ErschlieBen von Medien, Informationen
und Daten

Sichern von Medienbestanden und Infor-
mationstragern (Papier und digitale
Daten)

Einsatz von Informations- und Kommuni-
kationssystemen

Recherchieren in Datenbanken und Netzen

Ausbildungsdauer
3 Jahre

Tatigkeitsfeld

ErschlieBen, Ubernehmen, Ordnen und
Verzeichnen von Akten, Urkunden,
Planen, Zeitungen

Pflegen und Bereitstellen des Bestandes
fir Nutzer

Beratungs- und Recherchetatigkeiten fir

Betreuung und Beratung von Kunden die Nutzer eines Archivs

Sichten, Ubernehmen und Bewerten von Erfassen von Medien, Informationen und
Schriftgut und anderen Informations- Daten

tragern - Einsatzgebiete sind der 6ffentliche Dienst

Ordnen, Verzeichnen und Verwalten der und die private Wirtschaft
Informationstrager
Technische Bearbeitung und Aufbewahrung ~ Weiterbildungsmaglichkeiten

von Archivgut bei guten Leistungen ist ein Wechsel in die

Alles unter einem Dach.

Ausleihe und Uberwachung der Medien Ausbildung zum Fachangestellten fiir Im Berufsbildungswerk im Oberlinhaus

Medien- und Informationsdienste moglich. erhalten rund 650 Jugendliche mit

Voraussetzungen Behinderung eine anerkannte Ausbildung

Hauptschulabschluss oder Sonderschul- in kaufmannischen und handwerklichen

abschluss Berufen oder nehmen an einer Berufs-

Freude an Service und Kundenberatung vorbereitenden BildungsmalRnahme teil.
Interesse an neuen Medien
Ordnungsliebend, Sammelleidenschaft Medizinische, psychologische und sozial-

padagogische Fachdienste begleiten die
Ausbildungsorganisation jungen Menschen.
Zur Unterstlitzung einer praxisnahen Aus-
bildung wird ein Praktikum in Archiven oder In den funf Internatsgebauden auf dem
Gelande des BBW »Steinstralle« konnen
gut 320 Jugendliche wohnen.

Priifungen Es gibt weitere 120 Internatsplétze im

Unternehmen durchgefihrt.

Vor dem Priifungsausschuss der Industrie- nahen Kleinmachnow.

und Handelskammer

Zwischenprifung im zweiten Ausbil- Ein eigener Integrationsdienst unter-
dungsjahr stlitzt die Absolventen nach erfolgreicher
Ausbildung im BBW bei der Suche nach

einem geeigneten Arbeitsplatz.

Abschlusspriifung / Abschlusszeugnis



